附件一：          后勤保障处期末及暑期重点工作
	序号
	内   容
	时  间
	责任部门
	责任人

	1
	期末总结、考核、归档工作
	期末
	综合事务部

各中心
	邱辉明

	2
	期末各项常规服务保障工作
	期末
	各中心
	邱辉明

	3
	党风廉政分析会
	6月23日
	综合事务部
	陈伟芳

	4
	暑期疗休养报名及相关工作
	6月底
	综合办
	陈伟芳

	5
	汛期防控工作
	6-8月
	各中心
	邱辉明

	6
	2016级学生及2017级新生医保对接工作
	期末
	卫生所
	张卫东

	7
	新生校服、床上用品招投标及合同签订工作
	期末
	商贸中心
	于胜文

	8
	假前校园安全保障及检查
	7月上旬
	各中心
	邱辉明

	9
	第四届“后勤正能量”颁奖晚会筹备工作
	期末
	综合事务部
	陈伟芳

	10
	商业网点招标工作
	7月上旬
	商贸中心
	于胜文

	11
	短学期制及暑期学生住宿安排
	7月、8月
	公寓中心
	张卫东

	12
	2016级学生搬迁工作
	8月底
	相关部门
	陈伟芳

张卫东

	13
	暑期维修项目前期准备及施工管理
	暑期
	维修中心
	邱辉明

	14
	暑期餐饮保障工作
	暑期
	餐饮中心
	邱辉明

	15
	下学期工作计划制定
	暑期
	综合事务部
	邱辉明

	16
	半小时响应机制专题研讨
	8月下旬
	综合事务部
	邱辉明

	17
	完成制度汇编
	8月底
	综合事务部
	邱辉明

	18
	开学前各项准备工作
	9月初
	各中心
	邱辉明


注：后勤轮休时间：7月17日——9月7日(公寓中心轮休时间至8月26日)
