表1


浙江树人大学零星维修申请审核表
	（一）

申

请

部   门
填

写
	维修申请部门
	
	联 系 人
联系方式
	

	
	维修
内容

（可附页）
	

	
	经费  来源
	

	
	部  门意  见
	                  负责人（签字或盖章）：     年   月  日：        

	主管部门（分管

领导）审批
	       负责人（签字或盖章）：            日期：

	（二）

审

核
部
门
填
写
	预  算
费  用
	
	项 目 编 码
	

	
	维修服务中心
	经办人：           部门经理：              日期：       

	
	后  勤

保障处
	          负责人（签字或盖章）：            日期：       

	（三）使用或申请部门完工验收
	日期：


备注：1、经费来源由申请部门自行承担的需填写。  2、有关实验室改造的须由资产与实验室管理处审核，成项的零星维修需由主管部门或分管领导审批。   3、单项维修预算在5000以上需保障处分管领导审批。  4、维修完成后由使用部门或申请部门验收确认 。  
                                                                     后勤保障处 制
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