
浙江树人大学教职工因公出差审批表

	出差事由
	

	出差人员
	

	出差地点
	

	出差时间
	自  月  日至    月    日，来回共   天

	交通工具
	飞机（  ）火车（ ）轮船（  ）汽车（  ）自驾车（  ）

	出差性质
	教学（  ）科研（  ）学工（  ）行政（  ）综合（  ）

	开支渠道
	教学经费（  ）科研经费（  ）学生经费（  ）行政经费（  ）

	课题负责人

审批意见
	审批人：         2011年   月   日

	  学院（部门）

审批意见
	审批人：         2011年   月   日

	人事处

审批意见
	审批人：         2011年   月   日

	分管校领导

审批意见
	       审批人：         2011年   月   日


注：1、确定的“交通工具”、“出差性质”“列支渠道”，均在其选项后的括弧内以“√”表示；

2、“综合”指学校统一组织的综合性出差，在校办行政综合经费开支 ；“行政”含后勤 。
浙江树人大学教职工因公出差审批表

	出差事由
	

	出差人员
	等，共    人

	出差地点
	

	出差时间
	自     月     日     至     月     日，来回共     天

	交通工具
	飞机（  ）火车（  ）轮船（  ）汽车（  ）自驾车（  ）

	出差性质
	教学（  ）科研（  ）学工（  ）行政（  ）综合（  ）

	开支渠道
	教学经费（  ）科研经费（  ）学生经费（  ）行政经费（  ）

	课题负责人

审批意见
	审批人：         200  年   月   日

	  学院（部门）

审批意见
	审批人：         200  年   月   日

	人事处

审批意见
	审批人：         200  年   月   日

	分管校领导

审批意见
	       审批人：         200  年   月   日


注：1、确定的“交通工具”、“出差性质”“列支渠道”，均在其选项后的括弧内以“√”表示；

2、“综合”指学校统一组织的综合性出差，在校办行政综合经费开支 ；“行政”含后勤 。

